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Anzahlungen auf Lieferungen und Leistungen 
 
Stand: 31.03.04 
 
Immer dann, wenn Zweifel an der Bezahlung einer Leistung durch den Kunden bestehen, 
verlangt man eine Anzahlung. Die Anzahlung wird i.d.R. unter dem erwarteten Gesamtbetrag 
liegen, sodaß der Kunde nach Leistungserbringung eine Gesamtabrechnung mit der 
Restforderung erhält. Die Anzahlung kann entweder durch eine Überweisung oder 
Kasseneinzahlung vor der Leistungserbringung oder durch eine Barzahlung zum Zeitpunkt 
der Leistungserbringung erfolgen. 
Zeitgleich mit dem Eingang der Anzahlung erhält der Kunde einen Anzahlungsbeleg mit 
Ausweis der Umsatzsteuer und allen anderen bei einer Rechnung geforderten Angaben. 
Nach Leistungserbringung erhält der Kunde eine Rechnung in der alle berücksichtigten 
Anzahlungen aufgeführt und verrechnet sind.  
Auf diesen Anzahlungsbeleg hin könnte der vorsteuerabzugsberechtigte Kunde Vorsteuer 
geltend machen. 
Die steuerliche Behandlung der Anzahlungen im Entsorgungsbetrieb ist mit dem 
Steuerberater abzustimmen. 
Wenn dem Programm WinFuhr/Containerdienst eine Finanzbuchhaltung mit entsprechender 
Schnittstelle nachgeschaltet ist, wird auf die Anzahlung Umsatzsteuer berücksichtigt. Auf die 
Abschlußrechnung wird die Umsatzsteuer berücksichtigt. Die Anzahlungsversteuerung muß 
zurückgebucht werden. 
 
 
 
Die Software WinFuhr/Containerdienst unterstützt dieses Anzahlungsverfahren vollständig 
durch folgende Möglichkeiten: 
 

• In eine speziellen Buchungsmaske können Anzahlungen als Kassen- oder 
Bankbuchung gebucht werden. 

 
• Diese Buchungsmaske kann sowohl direkt aufgerufen werden oder aus der 

Disposition (bei der Bestellung) bzw. aus der Leistungserfassung (wenn ohne 
Disposition gearbeitet wird) aufgerufen werden. 

 
• Aus der Buchungsmaske Anzahlungen kann der Anzahlungsbeleg gedruckt werden. 

 
• Bei jeder Rechnungsschreibung werden die vom Kunden geleisteten Anzahlungen 

zur Verrechnung angeboten und bei Auswahl einer oder mehrerer Anzahlungen auf 
der Rechnung als geleistete Anzahlungen ausgewiesen. 

 
• Anzahlungen werden in der OP-Verwaltung und bei der Buchung des 

Zahlungseinganges berücksichtigt. 
 

• Eine Anzahlungsliste gibt den Überblick über alle erhaltenen Anzahlungen. 
 

• Die Anzahlungen sind in der Zahlungsliste aufgeführt. 
 

• In der Fibu-Schnittstelle (DATEV, GDI) werden Anzahlungen korrekt übergeben. 
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Nachfolgender Ablaufplan soll die Abwicklung der mit Anzahlungen verbundenen Leistungen 
anschaulich darstellen und die Unterschiede zwischen „Lieferung erst nach Anzahlung“ und 
„Anzahlung bei Lieferung“ zeigen. 
 
 
   Lieferung erst nach Anzahlung    Anzahlung bei Lieferung 
 
 
  Beim Bestellen einer Leistung    Beim Bestellen einer Leistung 
  wird vereinbart:      wird vereinbart: 
  „Lieferung erst nach Anzahlung“     „Anzahlung bei Lieferung“ 
 
 
 
  Nach Eingang der Anzahlung auf     Die Anzahlung wird gebucht und 
  Bank/Kasse wird die Anzahlung     ein Anzahlungsbeleg gedruckt   
  gebucht, ein Anzahlungsbeleg erstellt    oder auf Lieferschein vermerkt 
  und dieser dem Kunden zugestellt. 
 
 
 
  Die Leistung wird erbracht.     Der Fahrer kassiert die Anzahlung, 
          übergibt den Anzahlungsbeleg  

und erbringt die Leistung 
 
 
 
 
 
    Abrechnung der Leistung mit Verrechnung 
      der geleisteten Anzahlungen 
 
 
 
    Eingang und Buchung der Restzahlung  
 
 
 
 
Beispiel für eine Anzahlungsbuchung: 
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Beispiel für eine Abschlußrechnung: 
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